Scisle po polsku (1)

Drodzy Czytelnicy!

Kto z Was pisat kiedy$ mejla do wyktadowcy? Kto przygotowywat podanie do dziekana?
Zapraszal kto$ z Was rektora na uroczystosé? Czesto pewnie pojawiato sie pytanie: jak zaczad?
A potem — jak skonczyé? Dzi$ pare stéw o tej jezykowej grzecznosci.

Mam nadzieje, ze zaden z Czytelnikdw
nie ma watpliwosci, ze wizyte na konsul-
tacjach u prowadzacego nalezy zaczg¢ od
,Dzien dobry!”, a zakonczyé ,Do widzenial” —
dobrze mysle? Podobnie jest z wszelka ko-
respondencjq. Ta rzqdzi sie czesto swoimi
prawami i — jak juz sam miatem okazje sie
przekonaé¢ — prawa te czesto nie sa nam
znane.

Zacznijmy od tego, ze kazdy list
(mejl), kazdg prosbe, kazde zaproszenie po-
winnismy zacza¢ od zwrotu grzecznosciowego
i takim zwrotem je zakonczy¢. (W przypadku
bardziej urzedowych form (np. podan) nie
jest to konieczne, moze nawet byé niewska-
zane). Taka grzeczno$¢ jezykowa potwierdza
nasz szacunek dla adresata i utatwia nam
zyskanie jego szacunku dla nas. ,A tam, nie-
potrzebna pusta forma utrudniajgca komuni-
kacje, bezsensowny konwenans” — oburzy sie
Czytelnik. Ani troche. Uzywajac odpowied-
nich zwrotdw grzecznoséciowych dowodzimy,
7e zastuzyliSmy na traktowanie nas jak doro-
stych ludzi, a nie jak nieokrzesanych smar-
kaczy. A czy to nie bedzie istotne, gdy
zechcemy przetozyé termin zaliczenia?

Jezyk polski stwarza nam najwiekszy
problem wtedy, gdy mamy oceni¢ stopien za-
zytosci relacji. Mamy do dyspozycji mndstwo
réznych zwrotdw, z ktérych kazdy bedzie od-
powiedni dla innych relacji nadawca-adresat.
Najgorzej moze sie zdarzy¢, gdy uzyjemy zbyt
poufatego powitania czy pozegnania, a nasz
adresat poczuje sie tym urazony.. Miejmy na-
dzieje, ze bedziemy mie¢ zawsze do czynienia
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z wyrozumiatymi adresatami :-)

W czym rzecz? Mozemy pisa¢
Kochany Jasiu!, Czes$é, Tomku!, Drogi
Macku!, Szanowny Panie!, Wielmoziny
Panie! Zrozumiate jest, ze pierwszych trzech
form (i jeszcze mniej oficjalnych typu Ahoj!,
Witam!, Jot!, Helot!) uzyjemy w nieoficjalnej
korespondencji z kolezankami i kolegami.

Schody zaczynajq sie przy korespon-
dencji oficjalnej. Piszac do prowadzacych, po-
winni$my zaczynaé¢ zawsze od form:

Szanowna Pani!
Szanowny Panie!

7 wariantami:

Szanowna Pani Dokftor!
Szanowna Pani Profesor!
Szanowny Panie Profesorze!

Odpada zbyt poufate Witam! czy nawet
Witam bardzo serdecznie! Jesli chodzi
o zakonczenie, zwyczajne kolezenskie
Pozdrawiam! tez niekoniecznie jest na miej-
scu. Lepiej wybraé¢ ktdras z tradycyjnych
form typu:

Z powaianiem
tacze wyrazy szacunku
Z wyrazami szacunhku i wdziecznosci

Tego zwrotu nie konczymy przecinkiem ani
zadnym innym znakiem interpunkcyjnych,
a potem oczywiscie podpisujemy sie imie-
niem i nazwiskiem. Dobrym zwyczajem jest
tez podanie roku studidéw i grupy — to oczywi-
$cie wtedy, gdy piszemy do prowadzgcego
w sprawie jakich$ naszych zajed.
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Wspomniane formy mozna z powo-
dzeniem zastosowaé w korespondencji z wta-
dzami. Tu pamietajmy o tym, ze zaréwno do
dziekana, jak i prodziekandw napiszemy:
Szanowny Panie Dziekanie! Podobnie —
do rektora i prorektoré6w napiszemy
Szanowny Panie Rektorze! (forme adresa-
tywng do rektora Wasza Magnificencjo!
lepiej zostawi¢ na poczatek przemdéwien w sy-
tuacjach uroczystych). Inaczej bedzie w przy-
padku nagtowkoéw i adresdéw na zaprosze-
niach, ktére przyjma postac:

Jego Magnificencja
Prof. dr hab. inzi. Tadeusz Wieckowski
Rektor Politechniki Wroctawskiej,

Szanowny Pan
Dr inz. Zbigniew Sroka
Prorektor ds. Studenckich,

Szanowny Pan
Mgr inz. Michat Skalny
Kierownik Dziatu Studenckiego itd.

Stanowisko rektora czy dziekana moze poja-
wié sie tez w pierwszej linijce:

Szanowny Pan Dziekan

Prof. dr hab. Zbigniew Olszak itd.

Zwracam uwage, ze w tym kontekscie pierw-
sze litery skrotéw tytutdw i stopni naukowych
sq duze!

Nie wyczerpatem na pewno wszyst-
kich mozliwych przypadkéw — w razie watpli-
woséci polecam PWN-owski poradnik ,Polsz-
czyzna na co dzien” pod red. Mirostawa
Banki. Kwestie zwigzane z grzecznosciq jezy-
kowa w korespondencji czesto sq tez porusza-
ne w internetowej poradni jezykowej PWN
(http://poradnia.pwn.pl).
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O jednym jeszcze nie mozemy zapo-
mnied. Jesli list jest na papierze i zostat wy-
drukowany, nasz podpis musi by¢ napisane
recznie i czytelnie. Nie zaszkodzi tez recznie
napisa¢ rozpoczynajacych i konczacych zwro-
tow grzecznosciowych — od razu lepiej to wy-
glada, zapewniam.

Owocnej korespondencjil

Grzegorz Wielgoszewski

PS Troche ,na marginesie” o coraz popular-
niejszym Witam. W ,Polszczyzinie na co
dzien”, z ktdérej korzystatem, prof. Matgorzata
Marcjanik napisata wprost:

Uzycie formy Witam zaklada nieréwnorzedng
relacje miedzy rozmdéwcami. Wifam moze po-
wiedzieé¢ osoba starsza od mtodszej, wyzej
usytuowana do nizej usytuowanej (np. wykta-
dowca do studenta, przetozony do podwtad-
nego), ale nie odwrotnie.

Bez wzgledu na nasz stosunek do regut jezy-
ka musimy wiec mie¢ swiadomos¢, ze piszac
Witam do prowadzqcego, mozemy wywotaé
u niego poczucie postawienia w pozycji nizej
usytuowanego niz my. A w ten sposdb
na pewno nie zyskamy w jego oczach...
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